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指定請求書工事向けのシート構成について
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本ファイルは、6つのシートで構成されています

【入力要領】

本ファイルについての説明です

【入力欄】

貴社にて請求内容を入力するシートです

【②提出（請求書）】

単独工事請求書についてアップロードするためのシートです

【②提出（請求書）（複数）】

複数工事請求書についてアップロードするためのシートです

【①請求書（控）】

単独工事についての貴社請求書控えです

【①請求書（控）（複数）】

複数工事についての貴社請求書控えです
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注文先コード 　【注意】入力時の禁止文字使用について

郵便番号 　　請求書に必要事項を記入する際、以下の禁止文字については使用しないようお願いします。

住所

貴社名

貴社ご担当者名

メールアドレス

ご連絡先

インボイス登録番号

税率

請求年月日

ナカボーテック担当部署

ナカボーテック担当者

注文No 明細№ WBS要素 工事件名／受注件名／件名 支払回数 出来高率 契約金額（税抜） 前回までの支払額（税抜） 今回請求額（税抜）

3003126789 EKCT00035 ○○岸壁　電気防食更新工事 1 100% 1,500,000 0 1,500,000

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

10%

2023/7/31

東京支店

田中

②提出（請求書）シートを選択しPDFを作成

T1234567890123

5386501

712-8043

〇〇県〇〇市△△1丁目1-1

株式会社〇〇建設

000-0000-0000

佐藤　初

h.hajime@kyouryokukaisya.co.jp

指定請求書入力画面 本シートに必要事項の記入をお願いします
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注文書に記載の注文Noを必ず記入
不明な場合は必ず担当者に確認
ここは絶対に間違わないよう十分注意

ﾅｶﾎﾞｰ担当者を記入
請求書は担当者ごとに作成のこと

全て税抜金額

出来高率を記入
完成一括払いの場合は１００％
1枚の請求書で複数工事を請求する場合は、
出来高率の設定は１００％のみ
複数工事の場合、出来高払い不可

貴社情報を記入
・担当者およびメールアドレスは請求
に関わる方
・インボイス登録番号はＴを除く１３桁
の数値

どのシートをＰＤＦに変換する
必要があるか明示

05-を省略したＷＢＳ要素

出来高払いが発生している場合は
何回目の支払いになるかを記入

-05は省略

複数明細ある場合は明
細№を必ず入力



Trey
r e s e a r ch

弊社注文書例 単独工事の場合
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注文No 注文先コード

契約金額

WBS要素工事件名

明細番号

弊社担当者名

完成一括支払いなら出来高率は１００％

WBS要素
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弊社注文書例 複数工事の場合
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注文No 注文先コード

契約金額WBS要素

工事件名

明細番号

弊社担当者名

出来高払い不可
完成一括支払いのみ

WBS要素
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ＰＤＦへの変換方法（必ず本方法でPDFに変換してださい）
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１．該当シートをクリックします

２．左上の【ファイル】をクリックします

３．【エクスポート】をクリックします

４．【PDF/XPSの作成】をクリックします

５．ファイル保存先を選びファイル名は任意で作成します

２

１

３

４
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