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指定請求書材料向けのシート構成について
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本ファイルは、3つのシートで構成されています

【入力要領】

本ファイルについての説明です

【①入力（請求書（控）】

貴社にて請求内容を入力するシート兼、控えです

【②提出（請求書）】

材料請求書をアップロードするためのシートです

必ずこちらのシートをPDFに変換し提出お願いします
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　株式会社ナカボーテック　御中　 　請　求　書（控）　
（納入者控） 総ページ： （ 明細）

◆下の色の箇所が入力欄です。 納入者（住所・会社名・電話・登録番号）

↓※TABキーで入力欄へ移動可。
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1 . 請求書の締切りは毎月末迄とし、支払条件は当社規定によります。

2 . 支払日は毎月末日、但し月末が休業日（土曜日を含む）の場合は、直前の営業日を支払日とします。
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消費税額

0

0

0合計金額 0

10%

非課税等

税込金額

0

0

0

№
品名コード

品名 単位 数量

電話： 0000-000-0000

1234567 登録番号： 1080401016470

（05-省略）

ご請求金額

明細
番号

貴社ご担当者名 サンプル　太郎

メールアドレス SAMPLE@METAL.CO.JP

請求年月日

注文No

付記

単 価 税抜金額 税率
出 荷 日
※出荷以外は 空欄

2023年7月31日

〒 111-1111

***県**市****9-3

株式会社*****

1

税抜金額

0

0

0

0

（05-省略）
WBS要素

注文先コード

10%対象

8%対象

指定請求書入力画面 本シートに必要事項の記入をお願いします
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注文書に記載の注文Noを必ず記入
不明な場合は必ず担当者に確認
ここは間違わないように十分注意

税抜金額

05-を省略したＷＢＳ要素

請求年月日
請求年月日の翌月末に
支払処理されます

当社指定の
注文先コード

出荷日
出荷以外は空欄とし
てください

貴社情報を記入
・担当者およびメールアドレスは請求に関わ
る方
・インボイス登録番号はＴを除く１３桁の数値

複数明細ある場合は明
細№を必ず入力
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弊社注文書例 材料の場合
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注文先コード

単位・数量・単価

WBS要素

品名コードおよび品名
明細番号

弊社担当者名

注文No

納入日
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ＰＤＦへの変換方法（必ず本方法でPDFに変換してださい）
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１．該当シートをクリックします

２．左上の【ファイル】をクリックします

３．【エクスポート】をクリックします

４．【PDF/XPSの作成】をクリックします

５．ファイル保存先を選びファイル名は任意で作成します

２

１

３

４
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